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一、本校於天然災害發生時（後），為便於預防及搶救，以維人員

生命安全及減少財務損失，特訂定本要點。 

二、天然災害發生停止辦公及上課之標準： 
（一）颱風： 

１根據颱風預報，高雄市政府發佈轄區內國中、小學停止上課

時。 
２風力雖未達停止辦公及上課標準，惟因受雨量、交通、水電

供應等特殊狀況，明顯影響通行安全或辦公上課有困難時。 
３颱風過境造成災害，須停止辦公及上課以利善後清理時。 

（二）地震： 
１學校房舍遭受地震已有倒塌之危險時。 
２地震發生後，雖未達前項標準，惟因受地形、交通、水電供

應等特殊狀況，明顯影響通行安全或辦公上課有困難者。 
（三）洪水：學校或教職員工生住所積水或通往學校途中，因積

水致交通工具無法通行或橋樑中斷，行進困難時。 

三、處理方式： 
（一）發佈權責：天然災害發生應停止辦公及上課時，由人事處

陳報校長核示後統一發佈（教職員工部份由人事處通知各

一級主管依權責告知所屬；學生部份由人事處轉請學生事

務處、進修部及附設院校依權責轉知），並透過傳播機構

播報之。 
（二）發佈時機：上午 11 時、下午 4 時、晚間 10 時。 
（三）天然災害發生後，如遇交通電訊中斷，無法聯繫決定通報

時，則依本要點二之（一）之 1 之規定，自行決定停止辦

公及上課。 
（四）本校須照常辦公或上課時，教職員工生居住地區或依正常

辦公、上課必經地區之縣市政府決定停止辦公或上課者，

教職員工生得自行決定停止辦公或上課。 
（五）因天然災害而自行決定停止辦公或上課之教職員工生，應

於恢復辦公或上課當日簽陳校長或學生事務（組）長核准

，以放假登記。教職員工同仁家中因災害遭受重大損失，



校長得視需要酌予特別假以處理善後。 

四、因天然災害發生停止辦公及上課時，正常值班人員暫停，改由

天然災害處理小組依規定值勤並迅速處理相關事宜。 

五、本要點經校務會議通過後實施，修正時亦同。 


