
正修科技大學出席國際會議申請流程圖 

 

同時向科技部、教育部及學校申請補助

科技部及教育部通過者

由該單位補助。若未通

過，再由學校補助 

向學校申請需備資料： 

1.填寫請假單 

2.填寫補助教師出席國際會議

申請表 

3.檢附研討會議程及相關資料

(有課者請加附調課單) 

會議結束後檢附以下資料辦理核銷： 

1.請假單 

2.研討會議程表及相關資料 

3.赴國外出席國際會議申請表影本 

4.教師專業性進修講習印領清冊貼於粘貼憑證一式二份

(至會計室表單下載→其他各項表單下載、補助標準依

照赴國外出席國際會議申請表上核定金額) 

5.論文著作加封面 

(封面至人事處表格下載→改善師資封面【研習、著作

用】，論文電子檔請寄人事處 person@csu.edu.tw) 

6.授權書 

出

差

前

出

差

後

詳細內容參閱補助教師研習、著作實施要點 

補助項目：視當年教育部獎補助款經費而定 

將不補助公文影

本繳交人事處 

系教評會審議 院教評會審議 校教評會審議


